
แบบตรวจรบัคําขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ ์

ช่ือผู้ย่ืนคําขอ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ช่ือผลิตภัณฑ์…………………………………………………………………………………………………………………………………………....................... 

รายการเอกสาร มี ไม่ม ี
1. คําขอ (ที่มีช่ือผู้มีอํานาจลงนามถูกต้อง) ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง
2. แบบประกอบคําขอ
   2.1 รายละเอียดต้นทุนการผลิต พร้อมบัญชีช้ินส่วน และ 
        วัตถุดิบที่ใช้ทําผลิตภัณฑ์พร้อมแหลง่ที่มา 
   2.2 การควบคุมคุณภาพ 
   2.3 แผนภูมแิสดงกรรมวิธีการทําผลิตภัณฑ์ 
   2.4 มาตรฐานต่างประเทศ หรือมาตรฐานระหว่างประเทศตามหลักเกณฑ์ 
        สากล หรือข้อกําหนดรายละเอียดของหน่วยงานท่ีใช้ 
   2.5 รายงานผลการทดสอบ 
   2.6 รายช่ือผู้ทําในประเทศรายอ่ืน 
   2.7 รายช่ือหน่วยงานราชการผู้ซื้อใช้ 
   2.8 รายช่ือผู้นําเข้าผลิตภัณฑ์ 
3. สําเนาใบรับรองคุณภาพ มอก.9001/ISO 9001 (ถ้ามี)
4. สําเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/ใบทะเบียนพาณิชย์ และ ภ.พ.20
5. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) หรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง
6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ของผู้มีอํานาจลงนาม)
7. สําเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้มีอํานาจลงนาม)
8. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ

สําเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้รับมอบอํานาจ)
ผลการตรวจสอบเอกสาร 

    เอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
     เอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนรายการท ี่........................................................................................................................

               ข้าพเจ้า…………...............….……….....…….…...ในฐานะเจ้าของ/ผู้แทน..................................................................ผู้ยื่นคําขอ 
ยินดีส่งมอบเอกสารรายการที่ไม่ครบถ้วนถูกตอ้งดงัข้างต้นเพิม่เติมภายใน.................................................(10 วันนับจากวันทีย่ื่นคําขอ) 
หากพ้นกําหนดน้ี ข้าพเจ้ายินดีให้ สมอ. ส่งมอบคําขอรับจดทะเบียนผลิตภัณฑ์คืน โดยให้ถอืวา่ไม่ได้ยื่นคําขอรับจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ 
*สํานักงานขอสงวนสิทธิใ์นการเรียกเอกสารเพิม่เติมนอกเหนือจากที่แจง้ไวข้้างต้น  หากตรวจพบในภายหลังวา่เอกสารยังไม่ครบถ้วน

ลงช่ือ...............................................................ผูยื่นคําขอ     ลงช่ือ...............................................................เจาหนาท่ี สมอ. 
       (                         )                         (      ) 
วันท่ี................................................................. วันท่ี.................................................................. 
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เลขที่คําขอ………..…………….. 

คําขอจดทะเบียนผลิตภณัฑ ์

วันที.่.............................................................................. 
ข้าพเจ้า................................................................................................................................................................................. 
(นาย นาง นางสาว หรือ ห้างหุ้นส่วนจํากัด บริษัท ตามแต่ช่ือผู้ประกอบการโรงงาน) 
บัตรประชาชน หรือทะเบียนนิติบุคคลเลขที่......................................................................................................................... 
เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร................................................................................................................................................
ที่อยู่หรือที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่เลขที.่............................หมู่ที.่...........ถนน.......................................................................... 
แขวง/ตําบล........................................................................เขต/อําเภอ................................................................................ 
จังหวัด.................................................................................รหัสไปรษณีย์............................................................................ 
ขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ์เพ่ือสิทธิประโยชน์ในการจําหน่ายให้แก่หน่วยราชการ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี
ว่าด้วยการพัสดุ โดยรายละเอียดผลิตภัณฑ์ดังน้ี 
ช่ือผลิตภัณฑ์......................................................................................................................................................................... 

ประเภท............................................................................................................................................................ 
ชนิด.................................................................................................................................................................. 
ช้ัน.................................................................................................................................................................... 
แบบ................................................................................................................................................................. 
ขนาด................................................................................................................................................................ 

ทําตามมาตรฐานหรือข้อกําหนดของ................................................................................................................................... 
ช่ือมาตรฐานหรือข้อกําหนด................................................................................................................................................. 
จากโรงงานช่ือ...................................................................................................................................................................... 
ที่ต้ังโรงงานเลขที.่.............................หมู่ที่....................ถนน................................................................................................ 
แขวง/ตําบล........................................................................เขต/อําเภอ............................................................................... 
จังหวัด............................................................รหัสไปรษณีย์......................ทะเบียนโรงงานเลขที.่....................................... 
และพร้อมคําขอน้ีได้ส่งสิ่งต่าง ๆ มาเพ่ือประกอบการพิจารณาตามเอกสารรายการท่ีแนบท้าย ครบถ้วนทุกรายการแล้ว 

               ลงช่ือ...................................................................ผู้มีอํานาจลงนาม 
  (                                 ) 
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รายละเอียดต้นทุนการผลิต 
ช่ือผลิตภัณฑ์.........................................................................................................................................................
แบบ......................................................................................................................................................................

รายการ ราคาต่อหน่วย ร้อยละ 

1. ค่าวัตถุดิบในประเทศ
    (1) .........................................................................
    (2) .........................................................................
    (3) .........................................................................
    (4) .........................................................................
    (5) .........................................................................
2. ค่าวัตถุดิบต่างประเทศ
    (1) .........................................................................
    (2) .........................................................................
    (3) .........................................................................
    (4) .........................................................................
    (5) .........................................................................
3. ค่าแรงงาน
4. ค่าพลังงาน (ค่าน้ํา, ไฟฟ้า, เช้ือเพลิง,ฯลฯ) รวม
5. ค่าเสื่อมราคา
6. ค่าวัสดุหีบห่อ
7. ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการผลติ
    (1) .........................................................................
    (2) .........................................................................
8. ค่าใช้จ่ายในการขาย
    (1) .........................................................................
    (2) .........................................................................
9. กําไร

ราคาขาย 100.00

หมายเหตุ  ราคาต่อหน่วยไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7 % 
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ที่ พร้อมบัญชีชิน้ส่วนวัตถุดิบ ที่ใช ้ พร้อมแหล่งทีม่า  
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  
9.  
10.  

รายชื่อผู้ทาํในประเทศรายอ่ืน........................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

รายชื่อหน่วยงานราชการผู้ซือ้ใช้...................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

รายชื่อผู้นาํเขา้ผลิตภัณฑ์.................................................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 



แบบ สผป. 

4-1/7

 การควบคุมคุณภาพ 
1. วัตถุดิบ

วัตถุดิบ คุณภาพที่ต้องการ วิธีการตรวจสอบและ 
การยอมรับ 

2. ระหว่างการผลิต
ขั้นตอนการผลติ รายการตรวจสอบ เกณฑ์กําหนด วิธีการตรวจสอบ 

และการยอมรับ 
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3. ผลิตภัณฑ์สําเร็จรูป
คุณลักษณะทีต้่องการ เกณฑ์กําหนด วิธีการตรวจสอบ 

และการยอมรับ 
ของโรงงาน ของ.................................. 

......................................... 

4. รายช่ือเคร่ืองตรวจวัด และทดสอบ
ลําดับ
ที่ 

ช่ือเคร่ืองมือตรวจวัด ความสามารถ 
ของการวัด 

ความละเอียด ความถ่ี 
การสอบเทียบ 

หน่วยงาน 
ที่สอบเทียบ 
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5. แผนภูมแิสดงกรรมวิธีการทําผลิตภัณฑ์
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ข้อมูลเก่ียวกับผู้ยื่นคําขอ 

ช่ือผู้ย่ืนคําขอ....................................................................................................................................................................... 
เงินทุนจดทะเบียน.............................................................................................................................................................. 
เงินทุนหมุนเวียน................................................................................................................................................................. 
จํานวนคนงาน..................................................................................................................................................................... 
กําลังผลิตเต็มที่ต่อเดือน (กรณีไม่สามารถแยกขนาดให้เทยีบการผลิตแต่ละขนาดด้วยว่าเป็นอัตราส่วนเท่าใด) 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................... 

อัตราผลิตปัจจุบันเฉลี่ยต่อเดือน 
............................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 

มูลค่าผลิตภัณฑ์ (แยกเป็นมูลค่าที่ออกจากโรงงานและมูลค่าในท้องตลาด) 
............................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 
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รายละเอียดการติดต่อกับโรงงาน 

ช่ือ / สถานที่ต้ัง................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
เจ้าหน้าที่ของโรงงานที่ควรติดต่อ 
1...................................................................................         2................................................................…………… 
  ..................................................................................        .............................................................................. 
ตําแหน่ง.......................................................................                   ตําแหน่ง................................................................... 
โทร.  ...........................................................................          โทร.  ...................................................................... 
บันทึกเพ่ิมเติม....................................................................................................................................…………….................. 
.........................................................................................................................................................…….............................. 
...........................................................................................................................................................……………………………. 
...........................................................................................................................................................…...………………………. 

แผ่นท่ีโดยสงัเขป 
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